
 

 

 

 

INFORME No. SEGUDNA (2) FINAL  
CONTRATISTA: FRANCISCO JAVIER MARTINEZ IDROBO 

CONTRATO No: 4145.010.26.1. 1135 del 2025 

 
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA 
SECRETARIA DE SALUD   

No. 
Descripción de la 

Obligación 
Producto 

1 

Apoyar el proceso de 
organización 
documental en los 
temas de clasificación 
y ordenación 

- El contratista realizó, revisión y organización de 
documentos para archivar en los contratos del 
mes de mayo a octubre del año 2024. 

- El contratista realizó archivo de doce (12), 
carpetas  físicas  del contrato mayo a octubre del 
año 2024. 

- El contratista realizo revisión y organización de 
documentos para archivar en los contratos del 
mes de Septiembre a Diciembre del año 2024 

- El contratista realizo archivo de (8) carpetas 
físicas del contrato de Septiembre a Diciembre 
del año 2024 

2 

Realizar 
acompañamientos y 
asistencias técnicas 
a los diferentes 
grupos de la 
secretaria de salud 

 

- Brindo apoyo en el almacén por dos días en 
recibimiento, entrega de insumos y 
medicamentos 

- Brindo a poyo en la clasificación de los 
medicamentos de tuberculosis, medicamentos 
veterinarios 

3 

Apoyar el proceso de 

descripción 

documental 

- Realiza información de las carpetas clasificadas 
y organizadas a la referente de Gestión 
Documental. 

 

4 

Apoyar el proceso 

de traslados 

documentales 

  No Realizada 

 
Se da cumplimiento a las actividades acordadas y que se relacionan en el 
contrato. Se anexan actividades realizadas en la SEGUNDA (2) L cuota  final. 
 
 
Firma: 
 
 
FRANCISCO JAVIER MARTINEZ IDROBO 
Cédula de Ciudadanía No. 94.486.146 expedida en Cali 
Contratista. 


